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软件用户手册
[网上诉讼平台—网上立案]
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第1章 
综述

1.1. 总体功能简介

网上诉讼平台是给当事人、律师等诉讼参与者提供诉讼服务和三公开信息服务的综合平台。它利用了当今移动互联网的优点，通过与法院的司法公开数据及审判业务系统进行数据交互，使得诉讼参与人在网上获得更便捷的诉讼服务，同时也给法院提供了规范的三公开管理平台。 

本文档内容为网上立案模块的操作说明。该模块主要介绍诉讼参与人从网上立案的入口，从案件当事人、诉讼代理人角度介绍了本模块使用和操作方法。

1.2. 用户角色

该功能角色为诉讼参与人角色。

	角色
	涉及用户
	功能

	诉讼参与人
	案件当事人
诉讼代理人（律师）
	进入系统
网上立案
立案进展查询
立案短信接收


第2章 诉讼参与人

2.1 登陆注册

当事人和律师通过访问河南省诉讼服务网(http://ssfw.hncourt.gov.cn/)，点击“网上立案”按钮登录或者注册，如下图：
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通过输入用户名密码登陆系统，对于没有账号的用户可以点击“注册”按钮进行注册后登录，如果是律师，可以直接点击诉讼服务网首页的律师平台登录。如下图：
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2.2 创建网上立案

当事人登录成功后，进入网上诉讼平台主界面，如图所示：
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点击流程表或者右侧的创建网上立案按钮，都能进入创建网上立案界面，如下图：
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2.1.1. 选择法院和案件类型
点击创建网上立案按钮后，根据页面提示，选择法院、案件类别、申请类型和申请人类型等要素。选择法院和案件类型，如图：
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注意：
1、上诉时请于案件结案后从此系统申请上诉，申请再审时请于案件生效之后再从此系统申请。如有其他情况请到法院立案大厅现场办理相关业务。
2、起诉、申请非诉执行、申请执行、自诉、法院自赔案件请选择受理法院，上诉、申请再审案件请选择原审法院。时请于案件结案后从此系统申请上诉，申请再审时请于案件生效之后再从此系统申请。如有其他情况请到法院立案大厅现场办理相关业务。
3、如果是二审案件，选择申请类型为上诉。如果为他人申请，则需要选择代理人类型。如果登录用户为企业用户（法人或非法人组织）只能为本人申请。
2.1.2. 立案须知
在选择法院并阅读须知后，点击进入网上立案，如图所示：
[image: image9.png]TTREERARIARIM L3720

#iNE
#e Lif EEFEAEREER - RIMCEREE, FRERKLERTIAH,
9, EREFEEN, BREEHHAERIRE0SENE.

AREESEISERE & REIER TR Z0b, TR S REEEHRMAR  EANSMAN ZANMEX FNASZRSE
REMERHEARARAOBFAR S5 RPELHNLR  E A Y BRI FAN S « M IR 45 SR e P RS i s
R FHS LR A RERAL AERRREF NP EER SR

ERME R SRS ERE FESNAXEARE L A FESAROELAGE . S EEAS  EORAR SN KESH. B
ESPEERYE . RIERERT -

¥ RENE. MEERSAGETRLYS MEERALTRARARETH





2.1.3. 立案信息编辑

根据页面提示，按照步骤依次填写立案信息并上传诉讼材料，填写信息完成，用户可以点击暂存进行保存，方便下次编辑。如下图：
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用户需要按要求输入各项信息，带*为必填项。
上诉、申请再审案件需根据要求填写原审法院及原审案号信息。如图所示：
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如果申请人类型为为他人申请，则用户需确认或编辑代理人信息。如图所示：
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2.1.4. 材料提交

完成上一步后，选择确认并下一步后进入材料提交界面。如图所示：
可以通过左侧导航栏快速定位材料类型
    起诉状（上诉状）一栏，点击制作诉状，系提供诉状制作模板并生成诉状。如图：
[image: image13.png]> SRR

R

Ee MEEE
S

ms @
G EZSES

P e ]

FIRIAER

BAREERORZD)

1





  需要为每个原告方上传送达地址确认书，送达地址确认书可以在线制作，点击“在线生成”，填写相关信息，点击确认，如下图：
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    点击“确认并生成”，提示正在生成，可成功制作一份送达地址确认书并自动上传。如下图：
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如果还有其他诉讼材料材料，那么用户还需要按照其要求上传其他材料。如图所示：
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如果立案案件为非诉执行案件，则申请材料需提交生效具体行政行为材料，如图：
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完成所有信息填写之后，点击提交，即完成立案申请。

2.2. 查看网上立案审核结果

提交网上立案后，可以在网上立案列表中查看案件审核结果：包括审核通过、审核通过转调解、审核不通过、审核不通过转调解、已立案等。点击详情，可查看网上立案详情及详细审核结果。如下图：
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案件已立案后，可通过我的网上立案点击案件名称右方的详情按钮查看详情，如下图：
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2.3. 案件进展短信接收

当事人完成立案后，如果立案有进展，当事人会按照法院配置的短信模板和发送方式接收到短信提醒。


